Elazig Ozel Egitim
Meslek Lisesi

Erkek Ogrenci Pansiyonu

PANSIYON iC YONERGESI

2021/2022 EGITiM - OGRETIM YILI

Okul idaresince tespit olunan bu ybnerge Pansiyonla ilgili hizmetlerin ylirdtilmesini saglamak izere 15/08/1983
tarih ve 6950 sayili Milli E§itim Bakanhdina Badli Okul Pansiyonlari Yénetmeliginin 10. maddesinin I bendine
dayanilarak hazirlanmistir.




T.C
ELAZIG VALILIGI
Elazig Ozel Egitim Meslek Lisesi Miidiirliigii
Pansiyon I¢ Yonergesi
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- Bu yonergenin amaci1 Ozel Egitim Meslek Lisesi pansiyonunda kalan parasiz yatili
ogrencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- Bu yonerge Ozel Egitim Meslek Lisesi pansiyonunda kalan parasiz égrencilerle gorevli
personelin yonetimine, gérev yetki, sorumluluklarina iliskin temel konular1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu yonerge 15/08/1983 tarih ve 6950 sayili Milli Egitim Bakanligina

Bagli Okul Pansiyonlar1 Ydnetmeliginin 10. maddesinin I bendine dayanilarak hazirlanmustir.
Tanmmlar

MADDE 4- Bu yonergede gecen;

Okul, Ozel Egitim Meslek Lisesi okulunu

Pansiyon, Ozel Egitim Meslek Lisesi pansiyonunu

Belletici, Ozel Egitim Meslek Lisesi pansiyonunda belleticilik gorevi yiiklenenleri

Ogrenci, Ozel Egitim Meslek Lisesi 6grencisini

Veli, Ozel Egitim Meslek Lisesi 6grenci velisini

Idare, Ozel Egitim Meslek Lisesi idari kadrosunu




IKINCi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi

Ogrenciler i¢in Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 5- Yatili 6grencilerin bir glinlik zaman ¢izelgesi ve uygulamasi1 EK’ ler de verilmistir.
Zaman c¢izelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler Ogrenci ve
ogretmenlere duyurulur.

Belletici 6gretmenler Icin Bir giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulamasi

MADDE 6- Belletici 6gretmenler i¢in zaman ¢izelgesi EK’ ler de verilmistir. Bu zaman gizelgesi
sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Nébetlerle Tlgili Hususlar

Nobet Stresi

MADDE 7- Bir giinde 2 (iki) belletici 6gretmen nobet tutar. Nobetler 24 saat esasina gore tutulur.
Nobetler saat 17.00 de baslar, ertesi giin 17.00 de sona erer.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8- Nobeti sona eren nobetci belletici yoklama evraklarini, ndbet defterini varsa ndobeti ile
ilgili aldig1 tutanaklari, pansiyon anahtarlarimi kendinden sonraki nobetciye teslim edip, nobeti
sirasinda karsilagtigr aksakliklari, problemleri miizakere ederek nobetini sona erdirmis olur.

Nébet Sirasinda Isbéliimii

MADDE 9- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve duzenli yiratulmesi, gérevlerinde ihmallerin
onlenmesi i¢in nobetlerinde isbirligi ve isbdliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi yaparlar.
Belletmenler katlarin tertip ve diizeni, etiitlerin organize edilmesi, yemek dagitimi ve 6grencilerin
sirayla yemek almalariin saglanmasi, pansiyonun temizligi gibi is ve islemleri kendi aralarinda
yapilan is boliimii ile daha verimli hale getirirler.

MADDE 10- Belletici 6gretmenler ndbetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda kalirlar.




Belleticilerin Nobetc¢i Oldugu Giinlerdeki Bashica Gorevleri

MADDE 11- Belleticilerin ndbet¢i oldugu giinlerdeki baslica gorevleri sunlardir:

1. Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek,

2. Ogrencilerin etiitlerde sessizce ders galismalarini saglamak ve gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda
derslerinde karsilastiklar1 giicliiklerin ¢oziimiine yardimci olmak,

3. Etiit saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve stirekli kontrol altinda tutmak,
4., Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

5. Etutlerde yoklama yapmak,

6. Ogrencilerin giinliik vakit gizelgelerini uygulamak,

7. Yemekhane ve yatakhanelerde 6grencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini, diizenli
bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

8. Camasir yikama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,
9. Hastalanan 6grencilerin durumlarin1 idarecilere bildirmek ve durumlari ile ilgilenmek,
10. Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarint 6grenip, durumlar ile ilgilenmek,

11. Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin
okul disina ve ilgili birim disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

12. Pansiyon ndbet defterine nobeti ile ilgili hususlari ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

13. Disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

14. Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak,

15. Carsi izni ile ilgili 1 ve 1slemleri yapmak,

16. Sosyal, sportif ve kiiltiirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

17. Nobetci dgrencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmelerini ve gorevlerini geregi gibi yapmalari
hususunda genel kontrollerini yaparak gereken direktifleri vermek,

18. Pansiyon temizliginin genel kontrollerini yaparak ilgililere gereken direktifleri vermek,
19. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

20. idarece kendisine verilen diger gorevleri yapmak.




DORDUNCU BOLUM
Etatler
Etiit Siiresi ve planlanmasi
MADDE 12- Bir gunde 1 ders saati etiit yapilir. Etiit 60 dakika olarak planlanir. Her iki belletici de etutte
bulunur. Etutler Covid-19 pandemisi nedeniyle toplu halde degil, her 6grenci kendi yatakhanesinde masa

ve sandalyesinde oturacak sekilde planlanir.

MADDE 13- Cuma ve cumartesi aksamlar etiit yapilmaz. Milli maglarin oldugu giinlerde etiit siireleri
dizenlenerek 6grencilerin mag izlemelerine izin verilir.

MADDE 14- Etiitlerin baglama ve bitis saatlerini gosteren zaman c¢izelgesi sartlara gére okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 6gretmenlere duyurulur.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 15- Belletici 6gretmenler etiitlerin diizenli yiiriitiilmesi i¢in agagida belirtilen hususlara dikkat
ederler.

1. Etdtler covid- 19 nedeniyle toplu halde olmamasi nedeniyle yatakhanelerde yapilir.

2. Her 6grenci belirtilen kendisine ayrilan masada ettide girmek zorundadir.

3. Etiit sirasinda kat kapilar1 ve pansiyon dis kapisi kapali tutulur. Ancak yatakhane kapilari agik birakilir.
4. Etiit sirasinda 6grencilerin yiyecek icecek tiiketmelerine izin verilmez.

5. Etiitlerde her 6grenci bireysel ¢aligir.

6. Etiit sirasinda 6grencilerin glirtiltii yapmalar1 6nlenir.

7. Etiit sirasinda belletici 6gretmenler etiit yapilan alanlarda bulunurlar.

8. Etiit aralarinda 6grenciler gozetim altinda tutulur.

9. Etiit sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili karsilastiklar gii¢liiklere yardimet olunur.

10. Uyarilara ragmen etiitte girmeyen veya girdigi halde etiit kurallarina uymayan 6grencilerin durumu
bir tutanakla tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili miidiir yardimcisina teslim edilir.

11. Belleticilerin uygun gdrmesi halinde hasta ve kendini iyi hissetmeyen Ogrencilerin revirde
dinlenmesine izin verilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gosterilir.




12. EtUt esnasinda yataklarda yatilmasi, oturulmasina izin verilmez.

13. Etit esnasinda 6grencilerin cep telefonu kullanmasina miisaade edilmez.

BESINCI BOLUM
Yoklamalar
Etiit Yoklamasi

MADDE 16- Etiit yoklamas1 “ Etiit Yoklama Listesi’’ ne etltte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin
karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.

1. Etiit i¢cin yoklamanin alinmas1 esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan &grenciler tespit edilerek durumlar arastirilir.
Yatakhane Yoklamasi

MADDE 17- Yatakhane yoklamasi “ Yatakhane Yoklama Listesi’> ne yatakhanede bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsilarina ---(eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda asagida
belirtilen hususlara dikkat edilir.

1. Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gortilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin iizerinde bulunmalarina
dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.

5. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlari tutanakla tespit edilip
disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.

6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlar arastirilir.

Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildig1 tespit edilen ogrenciler ilgili
yoneticiye bildirilir. Ogrenci yakinlari, pansiyon miidiir yardimcisinca telefonla aranarak bilgi
edinilmeye cahisilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tesit edilmeyen 6grencinin durumu
ilgili giivenlik birimine haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler
tutanak altina ahnir.




ALTINCI BOLUM

Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 18- Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iligkin zaman c¢izelgeleri
EK-2 de verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gére okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler

ogretmenlere duyurulur.

MADDE 19- Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiiriitiiliip herhangi bir aksakliga ve
ihmale yer verilmemesi i¢in su hususlara dikkat edilmelidir.

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

COVID -19 nedeniyle yemekhanede masalara 6grenciler bir bos bir dolu seklinde oturtulur.
Belletici 0gretmenler yemek saatinden dnce yemekhanede bulunmali.

Yemekhane diizeni kontrol edilmeli aksakliklar giderilmeli (masalarin ve sandalyelerin diizeni,
servisin acilisi, yemek artiklarinin dokiilecegi kovalar, yemeklerin servise hazirlanmasi, yemek
dagitim1 yapanlarin tertip ve diizenliligi, tabldot, kasik, ¢atallarin temizligi vb.)

Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinmalidir.

Ogrencilerin sessiz olmalar1 saglanmalidir.

Ogrencilerin belirlenen yerlerde diizgiin siraya girmeleri saglanmalidir.

Yemek siras1 gozetim altinda tutulmali sira ihlalleri 6nlenmeli.

Yemeklerin dengeli dagitilmasi saglanmali

Yemek yiyen 6grencilerin bekleme yapmalar1 6nlenmeli

Belleticiler tiim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek almali

Ogrencilerin biiyiik bir ¢ogunlugu yemekhaneden ayrilmadan en az belleticilerden birinin
yemekhanede bulunmasi

Yemek dagitimi bitmeden belletmenler tarafindan tiim yatakhane ve ortak alanlarin kontrol edilerek
ogrencilerin yemek almalar1 saglanmal

Yemek bitiminde yemekhane ndbetcilerinin kontrol edilmesi ve yemekhane dizeni konusunda
uyarilmasi

Sabahlar1 6grencilerin torene katilabilmeleri i¢cin kahvalti saati ve siiresine dikkat edilmeli




YEDINCi BOLUM

Ogrenci izin Islemleri

Cars Izinleri

MADDE 20 - Ogrenciler ihtiyaglarini karsilamak icin cumartesi ve pazar giinlerinde kahvaltidan sonra
saat 9.30 ile 17.00 arasinda carsi iznine ¢ikabilirler. Carsi iznine ¢ikmak isteyen Ogrenci belletici
gozetimindeki cars1 izin takip defterini imzaladiktan sonra ¢ikar.

Carsi Izin Siiresi

MADDE 21 - Cars1 izin suresi 09.30 ile 17.00 saatleri arasindadir. Bu siire sartlara gére okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci Izinleri

MADDE 22 - Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6grencinin Cuma giinii son ders bitiminden
Pazar guinu saat 17.00 veya Pazartesi ders baslangic saatine kadar il sinirlar1 iginde veya 6grencinin gelis

gidis yapabilecek il sinirlari disina velisinin belirttigi adreste izin kullanmasidir.

Eveci Izin Siiresi

MADDE 23 - Evci izin siiresi Cuma giinii son ders saatinden baglar Pazar giini saat 17.00 veya Pazartesi

ders baglangi¢ saatinde sona erer. Bu siire sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.

Degisiklikler ilgililere duyurulur.

Evci Izin Islemleri

MADDE 24 — Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin formunun

ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baglamis olur. Velisi il disinda olan

ogrencilerin evci izinleri muvafakat beyanlar1 dogrultusunda ve velinin telefonla iletisimi ile saglanar.
MADDE 25- Evci izinli ¢itkmak igin Persembe giinleri ilgili belletici 6gretmenlerce, etlidiin sonunda

“Evci Izni Istek Cizelgesi” doldurulur. Cuma giinii saat 08.00 -09.00 arasinda pansiyon miidiir

yardimcisina verilir.

MADDE 26- Evci iznine ¢ikma talebinde bulunan 6grencilerin velileri ile telefon teyidi yapilir.
MADDE 27- izin verilen 6grenciler izin defterinin ilgili boliimii imzalar ve izin siiresini baglatmis olur.

Izin déniisiinde ise veli tarafindan imzalanip doldurulmasi gereken boliim kaydedilmis olarak pansiyon

midiir yardimcisina teslim edilir ve doniis saati boliimii imzalanarak islem tamamlanir.

MADDE 28- Evci izin formlari her y1l yenilenir.




MADDE 29- Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksaklikta veli, 6grencinin evci ¢iktig1 adresteki
velisi, 6grencinin kendisi sorumludur.

Izinden Ge¢ Dénme Veya Dénmeme

MADDE 30 — Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 0grencilerin durumlar sira ile

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya ¢alisilir. Ulasilamadigi takdirde

2. Velisine ve yakinlarina ulagilmaya calisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit
edilmedigi durumlarda ilgili giivenlik birimine haber verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu

gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

MADDE 31- Izin miiddetini geciren dgrenci hakkinda 6diil disiplin yonetmeligine gére islem yapilir.

SEKIiZINCI BOLUM

Pansiyon Yonetiminde Ogrenci Gorevleri
Pansiyon Ogrenci Meclisi Se¢imi
MADDE 32 - Yatili kalan 6grenciler arasindan ekim ayinin ilk haftasinda bir bagkan ve bir bagkan
yardimcist olmak tizere toplam alt1 kisiden olusan pansiyon ogrenci meclisi se¢imi yapilir. Bu takvim
olusan sartlara gore daha geri bir zaman dilimine birakilabilir. Sec¢im siireci asagida belirtilen sekilde
yarGtaldr.
1. Secim ile ilgili tim is ve islemler pansiyon isleri miidiir yardimcisi tarafindan yiiriitiliir.
2. Ekim ayinin ilk giiniinde 6grenci meclisi se¢imi takvimi hazirlanarak okul duyuru panosuna asilir. Bu
takvim tiim is ve islemlerin eyliil ayinin ilk iki haftasinda bitirilmesi 6ngériilerek hazirlanir. Bu takvimde
aday dilekcelerinin alinma tarihleri, sandiklarin kurulacag: yerler, secim gorevlileri, se¢im kurallar1 gibi

bilgiler yer alir.

3. Okul mudurt, rehber 6gretmen ve pansiyon isleri miidiir yardimcisindan olusan aday degerlendirme
kurulunda aday dilekg¢eleri degerlendirilerek se¢ime katilacak kesin aday listesi olusturulur.

4. Se¢im gorevlileri giindiizli 6grenciler arasindan segilir.
5. Giindiizli 6grenciler oy kullanmazlar.
7. Disiplin cezasi alanlar, sigara i¢enler, okul ve etiit devamsizligi bir yilda toplam 10 giinii gecenler ( bu

devamsizlik tespiti bir 6nceki yilin kayitlar1 baz alinacak, 9. Smiflar bu sartin disinda tutulacak), aday
degerlendirme kurulunca adaylig1 reddedilenler aday olamazlar.




8. Oylarin esitligi durumunda aday degerlendirme kurulunun karar1 esas alinir.

10. Pansiyon Ogrenci meclisi se¢imden sonraki ilk bes giin i¢inde secilen bagkan ve baskan
yardimcilariyla birlikte pansiyon isleri miidiir yardimcisinin bagkanliginda toplanarak gorev dagilimlar
tizerinde calisir.

11. Pansiyon isleri miidiir yardimcis1 meclisin baskanidir.

Meclis Uyelerini Gorevleri

MADDE 33- Meclis tliyeleri kendi smif devlerindeki O6grencilerin bagkani ve sorumlusudur. Asli
gorevleri kendi sinif devrelerindeki O6grencilerin her tiirlii sorunlarint meclise tasimak ve ¢6ziim
aramaktir. Bunun yani sira;

1. Oda baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak

2. Nobetei 6gretmenlere yardimct olmak

3. Ornek davranislarda bulunmak

4. Ogrencilerin pansiyon i¢ yonergesine gore hareket etmelerine yardime1 olmak
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. Pansiyondaki demirbas esyay1 korumak ve kollamak

6. Yatakhanelerin temiz diizenli kullanilmasini saglamak denetlemek

7. Etiit baskanlarini belirlemek, siirekli iletisimde olmak

8. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Oda Baskanlar

MADDE 34 — Odada kalan 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya
bir baskan bir baskan yardimcisi segilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda
baskanlarinin gorevleri sunlardir:

1. Pansiyon 6grenci meclisi iiyelerinin yardimcisidir.

2. Nobetci 6gretmenlere yardimer olmak.

3. Odalarin tertipli diizeli temiz bulundurulmasini saglamak

4. Odadaki esyalarin yerlerini izinsiz degistirilmesine engel olmak

5. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini bagkanlarina, idareye bildirmek




6. Oda yoklamasin1 almak belletici 6gretmene bildirmek

8. Oda temizligi ile ilgili bilgi vermek.

9. Idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

Etiit Baskanlar

(Covid-19 nedeniyle toplu halde etiit yapilmayacagi icin bu donemde secgilmeyebilir.)
MADDE 35 — Etiit yapilan salondaki 6grencilerin teklifi pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla
etlit salonunda bir baskan bir bagkan yardimcist secilir. Etiit bagkanlarinin gérevleri sunlardir:
1. Nobetgi 6gretmene yardimei olmak

2. Ogrencilerin sessizce galigmalarmi saglamak

3. Etiit salonlarinin temiz tutulmasini saglamak

4. Etiit salonlarindaki masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak

5. Etiit saatinde 6grencilerin etiit salonunda bulunmalarini saglamak

6. Idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak

DOKUZUNCU BOLUM

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi ve Veli izin Muvafakati

Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi

MADDE 36- Okul tarafindan okul veli 6grenci arasindaki hak ve sorumluluklart diizenlemek, veli ve
ogrenciyi okulun egitim 6gretim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili esaslar1 diizenleyen bir
okul veli 6grenci sozlesmesi hazirlanarak veliye verilir.

Veli izin Muvafakati

Madde 37- Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda her tiirli
muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu {iistlenir, higbir sekilde okul idaresini
sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bigimde okul idaresine teslim edilir.
Aksi durumlarda veli hi¢bir hak iddia edemez.
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ONUNCU BOLUM
Talimatnameler
Madde 38- Pansiyon yonetimi ile ilgili talimatnameler ekler kisminda verilmistir.
Bu talimatnameler okul idaresi tarafindan sartlara gore degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.
ONBIRINCI BOLUM

Diger Hiikiimler

Madde 39- Bu yonergenin hikimleri Ozel Egitim Meslek Lisesi Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

EKLER

EK — 1. BELLETICILER ICIN ZAMAN CIiZELGESI VE UYGULAMASI

EK — 2. OGRENCILER ICIN BiR GUNLUK ZAMAN CIZELGESI

EK —3. BAVUL ODASI KULLANMA TALIMATI

EK —4. YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE ILGILI TALIMAT

EK —5. GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

EK — 6. OGRENCI DOLAP YERLESIM TALIMATI
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EK-1

BELLETICI ZAMAN CIZELGESI

Mesai Gunleri | Tatil Giinleri Yapilacak islem
Saat
07:00 Ogrencilerin Uyandiriimasi,
07:20 -08:20 08.30-09.30 | Sabah Kahvaltisi
08:00-08:20 Pansiyondan Ayrilma
08:20-10:00 Pansiyon Kontroli
11:30 Ogle Yemegi Kontrolii
11:50 - 13:20 12:30- 13:30 | Ogle yemegi
15.00 Pansiyon kontroll
16:30 Pansiyon yatakhanesinin agilmasi
17:00 NOBET TESLIMI
18:00-19:00 18:00-19:00 | Aksam yemegi
P.ANSIYONA SON GIRIS
19:00-19:30 19:30 (Ogrencilerin etit salonlarina
gonderilmesi)
19:30-20:30 Ett
20:30 -21:00 Ara Ogiin verilmesi
21:00 -22:00 Dinlenme
22:00 -22:45 Yatmaya Hazirlik
99:45 — 93:00 Yat yoklamasinin alinmasi ve
kontroller
93:00 24:00 Ogrenci Kesin YATIS

Ara kontroller
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EK-2

PANSIYON OGRENCIi GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

Baslama | Bitis Program Hafta ici Hafta Sonu
Uyanma ve Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar yapilir. Hafta Ss(;gﬂ Kallas
07.00 | 07.20| Kisisel Okul giysileri giyilir ve ders araglar1 hazirlanir. 08.00 / 08.30 olarak
Hazirlik Odalar temiz ve dizenli olarak terk edilir. ' )
uygulanir.
07.20 | 08.00 Kahvalt: Nobetgi égretlmenll;er ngzaretlnde tim ogrenciler Hafta sonu kahval
kahvaltiya geleceklerdir. saati 08.30 / 09.30
. Saat 08.20 de tim oOgrenciler ndbetci
08.00 | 08.20 Pansiyondan ogretmenler gozetiminde yatakhaneleri terk
ayrilig .
etmis olacaklardir.
Serbest Zaman
a i (Carsu, kisisel temizlik,
08.30 | 08.40 SABAH TORENI camasir yikama,
banyo...vs)
08.40 | 11.50 DERSLER
NObetgi  Ogretmenler yemege  nezaret
o _. | edecektir. 11.50-12.40 arasi1 ortaokul, 12.40- Ogle Yemegi
L | w2y | e v 13.20 arasi ise lise kismi yemek yiyecektir. 12.30/13.30
Yemekhane en ge¢ 13.25 de terk edilecektir.
13.30| 16.30 DERSLER Serbest Zaman
i (Cars, kisisel temizlik,
_ Serbest etkinlik yapilabilir. Ihtiyaglar temin ¢amagir yikama,
16.30 | 18.00 | Dinlenme edilmek Uzere bahce disina ¢ikilabilir. banyo...vs)
18.00 | 19.00 | Aksam Nbetgi Ggretmenler nezaretinde aksam yemegi | /<A Y emegi Saat:
Yemegi yenilir. 18.00/19.00
Kisisel bakim ve temizlik yapilir. Tim 6grenciler
Etut her tirli ihtiyacimi giderir ve etiit igin} Serbest Zaman
19.00 | 19.30 Hazirlik hazirliklarini yapar.
SON GIRiS
19.30 (Pansiyona son giris saatinde dis kapilar nobet¢i ogretmenler .
tarafindan kapanlir. Bu saatten sonragelen ogrenciler hakkinda Son Giris
islem yapilacaktir.)
ETUT SAATI
19.30 | 20.30 Etut Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etit
yapar. Yoklama alinir. Serbest Zaman
Serbest SPOR-ETKINLIK-TV 19.30 - 22.30
20.30 | 22.00 | S o (cay saati, masa tenisi, langurt,
zeka oyunlari, tv izleme)
2200 | 22.45 Yatmaya Banyo, kisisel bakim ve temizlik yapilir. Kisisel Bakim, Banyo
' ' Hazirlik 22.30 —23.45
YAT SAATI -
23.00 Yatis Tiim ogrenciler yatarlar. Isiklar sondiiriiliir.
Ders ¢alisanlarda mutlaka 24.00 de yatar. 24.00
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EK -3

BAVUL ODASI KULLANMA TALIMATI

1. Bavul odasi belletici 6gretmenlerden izin alinarak agilir kapatilir.

2. Bavul odas1 kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.
3. Bavullarm i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya vb. olmayacaktir.

4. Bavul odas1 gorevlilerinin haberi olmadan bavul odas1 a¢ilmayacaktir.

5. Bavul odasindaki valiz ve bavullar kilitli olmayacaktir.

6. Ogrencilerin dolabinda bulunmamasi gereken sivil esyalar1 valiz odasinda

bavullarinda bulunacaktir.

EK -4
YATAKHANEDE UYULACAK ESASLAR ILE iLGILI TALIMAT

1. Yatakhanede vakit cizelgesine eksiksiz uyulacaktir.

2. Yatakhanenin siiklineti korunacak; ses, s0z, tavir ve davramslarla bu siiklinet
bozulmayacaktir.

3. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

4. Sabahleyin kogustan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

5. Yatakhanenin disinda hi¢bir yerde pijama ve yatak esofmani ile oturulmayacak,
dolagilmayacaktir.

6. Yatakhanede yastik altinda, ranza {lizerinde vb. yerlerde hicbir esya vs.
bulundurulmayacak; camasir asilmayacaktir.

7. Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem, kolonya, havlu vb.)

ogrenci dolabinda bulunacaktir.
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8. Ogrenci, okul yonetimince kendisine, verilen ranzada yatacak ve dolabi kullanacaktir.
Kendiliginden ranzayi, dolab1 ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap
lizerine gereksiz esya konulmayacaktir.

9. Yatakhanelere yiyecek goturiilmeyecektir.

EK-5
GUNLUK TEMIZLIK, BANYO VE TUVALET KULLANMA TALIMATI

Banyo Talimati:

1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

. Banyoya, havlu ya da bornoz gotarulir.

3. Banyo siiresi asgari 15, azami 30 dakikadir.

4. Her 06grencinin banyo terligi ayr1 olmalidir.

5. Banyolar her zaman kullanima hazir bulundurulmalidir.

N

6. Banyolarin sihhi olmas1 saglanmalidir.

7. Banyoda, giiriiltii yapilmaz.

8. Cikarken banyo temizlenir, igeride ¢amasir birakilmaz.
9. Banyodaki malzemeler disar1 ¢ikarilmaz.

10. Banyodan bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

11. Su israf edilmez.

Tuvalet Talimati:

1. Cikarken sifon ¢ekilir ve leke birakilmaz.

2. Mutlaka tuvalet kagidi ve havlu kullanilir.

3. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

4. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.
5. Tuvalet musluklarindan su i¢ilmemelidir.

5. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir.
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EK-6
OGRENCI DOLAP YERLESIM TALIMATI

i ~ Dolap alt ve iist raflar belirlenen kurallara uygun
olarak kullamilmahdair.
2 1-) Banyo havlusu, el ve yuz havlusu, i¢ ¢amasirlari
1 dizglnce katlanarak yerine konulur. Gunlik el- yiz
[ o—1 ]
& o 9 [ ] havlusu askiliga asilir.
Sl [ela [ d )
. # | 2-) Tiras takimlari, dis firga ve macunu, el sabunu
(L

=T

B . 4 ] kesinlikle plastik kutular icinde bulundurulur.
é\ P 3-) Ceket, gémlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga
3 asilarak konulur.
4-) Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve geregleri
diizgiin bir sekilde istiflenerek konulur.

e 5-) Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette,
poset igerisinde  bulundurulur.(ayakkabilar bahgede
boyanacaktir.) Boya ve firgalarda poset icinde olacaktir.

6-) Kirli ¢camasirlarda mutlaka diizgiince katlanmig olarak

poset icerisinde bulundurulacak.

— 4 7-) Dolap siirekli kilitli tutulup anahtar baskasina
" verilmez.
o N 8-) Dolap uzerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi
D b I b ..
— ulunmayan brosiir yazi asilmayacaktir.
7 5 9-) Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10-) izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.
5 p 11-) Bu  talimatdolap kapaginin icinde asili
/—H bulundurulacaktir.
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UYGULAMA

(1) Saat 06.50 Odalar gezilerek Ogrencilerin nevresim ve battaniyelerini toplatip, yatak Ortilerini
diizelterek oday1 tertipli ve diizenli bir bigimde terk etmeleri ve el yiiz temizligi yapmalar1 i¢in telkinde
bulunulur. Ayrica odalarin havalandirilmasi i¢in pencerelerin agilmasi igin uyarilarda bulunulur

(2) Saat 07.00 belleticiler kontrolinde sabah kahvaltis1 yapilir. Belleticiler igbdliimii yaparak biri
yemekhanede kahvaltidaki 6grencileri kontrol eder, digeri yatakhaneleri gezerek tiim 6grencileri kahvaltiya
inmesini saglar. 08.00 den sonra sabah kahvaltis1 kaldirilir, kahvaltisint yapan 6grencilerin agiz temizligi
yaptirilir.

(4) Saat 08.00-08.20 6grencilerin giinliik ders arag gereglerini alarak pansiyonu terk etmeleri ve toren
alaninda toplanmalar1 i¢in uyarilarda bulunulur. Belleticiler, tiim odalar1 gezerek odalarin tertip ve diizenini
gbzden gegirip tiim Ogrencilerin yatakhaneyi terk ettiklerinden emin olduktan sonra yatakhaneleri
kapatirlar.

(5) Saat 10.00 Dbelleticiler pansiyonda yemekhane temizligini, mutfakta 6gle yemegi yapimini,
yatakhanelerde ve pansiyonun diger boliimlerinde temizlik ¢aligmalarini kontrol ederler. Gerekli gordiikleri
konularda uyarilarda bulunur, varsa eksikliklerin giderilmesi i¢in idareye basvururlar.

(6) Saat 11.30 belleticiler yemekhanede 6gle yemegi hazirhigini ve yemekhane ndbetgilerinin - servis
hazirliklarini kontrol ederler. Eksikliklerin giderilmesi i¢in gorevlileri ve ndbetgi 6grencileri uyarirlar.

(7) 11.50 — 13.20 6gle yemegi belleticiler gozetiminde yenilir. Belleticiler yemek sirasinda yonergede 6.
boliimde belirtilen hususlar1 goz oniinde bulundururlar.

(8) Saat 15.00 belleticiler pansiyonun genel temizligini kontrol ederek eksikliklerin giderilmesi igin
uyarilarda bulunurlar.

(9) Saat 15.20 belleticiler tarafindan pansiyon agilir.

(10) 15.20- 17.00 belleticiler 6grencilerin aksam yemegine kadar okul sinirlarinin digina ¢ikmamasi igin
strekli kontrollerde bulunurlar.

(11) Saat 17.00 de yeni ndbetci belleticiler pansiyon nobet defterini imzalayarak goreve baslarlar. GUnlik
pansiyon evraklarii kontrol ederek, (bu evraklar, haftalik etiit ve yat yoklamasi formlari, acil
durumlarda kullanilacak sevk kagitlari, tutanak defteri, carsi izin takip defteri ile gunlik nobet defteridir)
varsa nobeti ile ilgili Gnemli bilgileri paylasarak, pansiyon anahtarini teslim alip gérevine baglarlar.

(12) Saat 18.00-19.00 belleticilerin gozetiminde aksam yemegi yenir. Belleticiler yemek dagitimi esnasinda
ogrencileri daima kontrol ederek olumsuz durumlar1 6nlemeye calisirlar.

(13) Saat 19.00-19.30 Covid -19 nedeniyle etiitler yatakhanelerde yapilacagindan &grencilerin
yatakhanelerde etiit hazirlig1 yapmalar saglanir.
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(14) Saat 19.30-20.30 da etiit baslar. Etiit sirasinda belleticiler is bolimii yaparak yoklama alirlar.
Ogrencilerin giiriiltii yapmadan sessizce calismalar1 saglanir. Etiide katilmayan &grenciler tespit edilerek
gereken islemler yapilir.

(15) Saat 20.30-22.00 dinlenme zamani olarak uygulanir. Ogrenciler ¢ay saati, masa tenisi, ,langirt, akil
oyunlar1 gibi etkinliklere yonlendirilir. Ogrenciler siirekli gdzetim altinda tutulur. Belleticiler isboliimii
yaparak surekli olarak katlar1 ve serbest alanlar1 gezerler.

(18) Saat 22.00 — 22.45 yatakhaneler acilir. Ogrenciler yatma hazirhig1 ve kisisel temizlik bakimi (dis
firgalama, el ayak yikama, sakal tragi olma....vs yaparlar. Belleticiler tarafindan 6grencilerin lavabo ve
duslarin 6niinde y1g1lmalar1 6nlenir.

(19) 22.45 — 23.00 Ogrencilerin odalarinda yataklarinda bulunmalar1 i¢in uyarilarda bulunularak yat
yoklamasi alinir. Yoklamalarda yonergenin besinci boliimiinde belirtilen kurallar g6z éniinde bulundurulur.

(20) 23.00 gerekli son giivenlik onlemleri i¢in son kontroller yapilarak dinlenmeye gegilir. (dis kapilari
kapatilmasi, liizumsuz lambalarin sondiiriilmesi, ortak alanlar ve salonlarin kontrolii, televizyonun
kapatilmasi vb.)

(21) 23.00 sonrasi. Belleticiler bu saatten sonra belirli araliklarla (yarim saatte/ saatte bir) katlar1 kontrol
ederek uyumayan 6grencileri uyarir, katlarin kontroliinii saglar, lavabo, dus ve tuvaletlerde 6grenci olup
olmadigini kontrol ederek varsa olumsuzluklar1 gidermeye ¢aligirlar.

Ayrica belleticiler gece boyunca pansiyon bahgesini de belirli araliklarla kontrol ederek gerek 6grenciler
gerekse pansiyon binasina zarar verilebilecek durumlari 6nceden tespit etmeye caligir.

Mehmet Nazim SALMAN
Pansiyon Miidiir Yardimcisi

UYGUNDUR
06/09/2021

Hikmet USAL
Okul Muduru
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